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Edital de Processo Seletivo Simplificado n2 001/2014
Camara Municipal de Marliéria

Contratagdo Por Prazo Determinado

A CAMARA MUNICIPAL DE MARLIERIA — MG, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Praga JK n2 106,
Centro, CNPJ n222.700.520/0001-40, através de seu Presidente, Roberto Borges de Castro, por meio de suas
atribuicGes legais conferidas pelo Art. 37, inciso IX da Constituicdo Federal; Lei Organica do Municipio, e pela Lei
Municipal n2 958/2011;

Considerando o afastamento da Unica Contadora desta Casa, em virtude de concessao de licenga maternidade;

Considerando que a contabilidade é de excepcional interesse publico, servicos indispensaveis, e servico essencial para
a Camara Municipal, ndo podendo a falta por licenga maternidade da contadora do quadro dos cargos de investidura
efetivo da Camara Municipal prejudicar a execugdo de servigos indispensaveis, em carater de urgéncia;

Considerando que a contratagdo de pessoal por tempo determinado, para atender necessidade temporaria de
excepcional interesse publico encontra previsdao no artigo 37, inciso IX, da Constituicdo Federal, Art. 21, §1 e art. 22 da
Constituicdo Estadual, e na Lei Municipal N2 958/2011;

Torna publica a ABERTURA DAS INSCRICOES PARA O PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO para contratagio
temporaria de Contador, visando a execuc¢do das atribui¢des e tarefas correlatas ao cargo de contador, necessdrias até
31 de dezembro de 2014, podendo ser aditado o contrato, nos termos da legislagdo pertinente e das normas
estabelecidas neste Edital; tudo em conformidade com os dispositivos constitucionais pertinentes e com a Comissao
Organizadora do Processo Seletivo, positivada pela Portaria n2 26, de 21 de novembro de 2014, publicado em 24 de
novembro de 2014, no site www.camaramarlieria.mg.gov.br, bem como no quadro de avisos da Camara Municipal.

Os trabalhos serdao executados pela Comissdo Organizadora do Processo Seletivo.
1- DO CARGO, VENCIMENTO, NUMERO DE VAGAS, JORNADA DE TRABALHO E REQUISITOS PARA CONTRATACAO:

Estdo abertas as inscricdes para o Processo Seletivo visando o preenchimento do cargo abaixo relacionado:

CARGO Ne C.H VENCIMENTO Requisitos do Cargo

VAGAS SEMANAL

Contador 01 20h RS 2.195,20 Curso superior de bacharel em Ciéncias Contabeis e inscrigdo no|
CRC — Conselho Regional de Contabilidade .

1.1 As atribui¢cdes do cargo sao as seguintes: |) Responsabilizar-se pela escrituragdo contabil do Poder Legislativo; Il)
Elaborar folha de pagamento e GEFP’S mensalmente; Ill) Analisar balangos financeiros ; IV) Elaborar e enviar anexos
da LRF e Gestdo Fiscal ao TCE/MG V) Elaborar e enviar anexos do SISTN (Sistema de Coleta de Dados Contabeis) VI)
Elaborar presta¢des de contas anual e enviar ao TCE/MG, em cumprimento as instru¢cdes normativas, especialmente a
IN 05/2003; VII) Elaborar prestacdes de contas mensais e enviar ao TCE/MG, através do portal SICOM, em
cumprimento as instru¢cdes normativas, Especialmente a IN 10/2011 VIIl) Promog¢do do Controle Patrimonial; IX)
Promogdo do Sistema de Controle de Frotas; X) Promog¢do do Sistema de Controle de Compras e Licitagdo; XI)
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Encaminhar ao executivos balancetes mensais para consolidagdo; XIl) Cumprir as determinagGes técnicas impostas ao
Poder Legislativo pela legislagao federal pertinente; Xlll) Elaborar anualmente o orcamento do Poder Legislativo.

1.2 O Processo Seletivo Simplificado, de que trata este Edital, é destinado a selecionar profissional apto a ser
convocado para atuar na Camara Municipal, exclusivamente para atender a necessidade temporaria de excepcional
interesse publico, suprindo a vaga existente no Poder Legislativo, em virtude de concessdo de licenga maternidade a
Contadora desta Casa.

1.3 A contratagdo prevista neste edital refere-se a servigo temporario de carater excepcional e ndo se confunde com
cargo, emprego ou func¢do publica.

1.4. O processo seletivo simplificado terd validade até o dia 31/12/2014.

2 - DISPOSICOES PRELIMINARES E IMPUGNACAO AO EDITAL

2.1 O candidato aprovado e classificado que aceitar sua contratagdo fica ciente que serd lotado na Secretaria da
Camara Municipal de Marliéria.

2.2 O processo seletivo simplificado serd realizado sob a responsabilidade da Comissdao Organizadora do Processo
Seletivo, observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e as normas
deste edital.

2.3 Qualquer cidaddo podera impugnar os termos do presente edital, fazendo-o através de peticdo formal,
enderecada a Comissdo Organizadora do Processo Seletivo, a partir da sua publicacdo até a data determinada neste
edital para entrega de documentos e preenchimento de ficha de inscricao.

2.3.1 A peticdo de impugnacgao devera conter, necessariamente, sob pena de indeferimento: qualificagdo completa do
impugnante (nome completo, endereco, CPF, Carteira de Identidade), nimero deste edital, razGes de impugnacao,
pedido de alteragdo do instrumento convocatério, assinatura, indicacdo do e-mail do interessado para
encaminhamento da resposta.

2.3.2 A impugnacdo deverd ser subscrita pelo impugnante e protocolada na Secretaria da Camara Municipal, situada
na Praca JK n2 106, Centro, Marliéria, MG, nos seguintes hordrios: 07h as 11h e 13h as 17h, em dias de expediente.

2.3.3 A Comissdo respondera as impugnacdes através de despacho fundamentado, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas contados da data do protocolo.

2.3.4 A resposta a impugnacgdo sera encaminhada ao interessado através de e-mail, afixada no quadro de avisos da
Camara Municipal de Marliéria e publicada no sitio www.camaramarlieria.mg.gov.br

2.4 A'impugnac3o NAO tera efeito SUSPENSIVO.
3 - DAS INSCRICOES

3.1 Os interessados poderao inscrever-se junto a Secretaria da Camara Municipal de Marliéria, na Praga J.K. n2 106,
Centro, nesta Cidade de Marliéria — MG, nos dias 25/11/2014 e 26/11/2014, nos seguintes horarios: 07h as 11h e 13h
as 17h; ou através do email cmmarlieria@camaramarlieria.mg.gov.br.

3.2 Podem inscrever-se: brasileiro (a) nato (a) e/ou naturalizado (a) no gozo de seus direitos civis e politicos; quite
com as obrigacdes militares para o sexo masculino; quite com as obrigaces eleitorais; com idade minima de 18
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(dezoito) anos na data da contratagdo; gozo de boa saude fisica e mental para o exercicio do emprego; ser detentor de
aptidao fisica e mental para exercer as func¢des inerentes ao emprego, na forma de laudo médico oficial; ndo ser
aposentado por invalidez ou em idade de aposentadoria compulsoria (70 anos) em obediéncia ao art.40, inciso Il da
Constituicdo Federal; ter formacdo superior em Contabilidade; ter experiéncia minima comprovada de 3 (trés) anos na
area publica.

3.3 O procedimento de inscrigdo para concorrer no processo seletivo simplificado previsto neste edital dar-se-a
através do preenchimento e entrega da FICHA DE INSCRICAO pelo préprio candidato, acompanhada de curriculo
(ANEXO 1) e os seguintes documentos:

*Documento de identidade com fotografia e CPF;

*Comprovante de enderego atual (maximo 30 dias de expedi¢do);

*Titulo de eleitor com a comprovagdo de que votou e/ou justificou na Ultima eleigdo;
* Certificado de reservista (para interessados do sexo masculino);

* Comprovante de habilitagdo ou qualificagdo para atuar no cargo a que concorre, através de Registro Profissional,
Diploma Registrado ou Declaragdo de Conclusdo de Curso, acompanhados de Histérico Escolar; comprovacdo de
inscricdo e regularidade junto ao respectivo 6rgdo de classe;

* Certificados de pds- graduagdo, mestrado e doutorado;
* Certificados de cursos de formacéo;
* Copia da CTPS nos casos em que o candidato tiver experiéncia como Contador na area privada;

3.4 Serao admitidas inscri¢des pelo email cmmarlieria@camaramarlieria.mg.gov.br, desde que todos os documentos

citados no item anterior, estejam transformados em PDF devidamente instruidos com cdpia autenticada em cartério;

3.5 Ndo serdo admitidas inscrigdes por fac-simile e por terceira pessoa, salvo procurador, mediante comprovagdo
desta condigdo através da apresentagao de procuragao por instrumento publico ou particular.

3.6 Os documentos de que trata o item 3.3 deste edital devem ser apresentados em cépias simples acompanhados
dos originais, para autenticacdo pelo servidor municipal designado para realizacdo das inscricdes; ou em cdpias
autenticadas em cartério.

3.7 A confirmagdo das inscrigbes se dard por meio da homologacdo pelo Presidente da Camara Municipal de
Marliéria, que fard publicar no quadro de avisos da Camara Municipal e no sitio www.camaramarlieria.mg.gov.br, no
dia 27/11/2014.

3.8 Nao havera inscricdo condicional, sendo indeferidas aquelas que ndao atendam ao disposto neste edital.
3.9 Realizada e aceita a inscricdo, ndo serdo aceitos pedidos de alteragao.

3.10 A efetivacdo da inscricdo importa no conhecimento e na aceitacdo pelo candidato de todas as condi¢des
estabelecidas no presente edital.

4 - DA CLASSIFICACAO E SELECAO
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4.1 Os candidatos inscritos concorrerdo entre si através da analise do curriculo, de carater classificatorio ou
eliminatdrio, observando os requisitos necessarios ao cargo pleiteado (formagdo académica ou profissional).

4.2 A classificacdo dos candidatos serd efetuada através da pontuacdo dos titulos apresentados, em uma escala de
zero a cem pontos, conforme os seguintes critérios:

Especificagdo Pontuagdo Unitaria Pontuagdo Maxima

Tempo de experiéncia em fungdo publica, 03 12

(para cada 01 ano)

Curso de Formacgao na area da fungdo com 04 20
carga minima de 20h

Pds graduacgdo Lato Sensu 13 13
Mestrado 13 13
Doutorado 13 13
Curso de especializagdo na area de atuagao da 19 19

fungdo com carga minima de 360h

Tempo de servigo como Contador na atividade 02 10
privada devidamente comprovada com CTPS.

(para cada 01 ano).

Total de pontos: 100

4.3 Depois de realizada a apuracdo final de pontos, havendo empate técnico, entende-se como tal a obtengdo do
mesmo numero de pontos, terd preferéncia o candidato com mais idade. Permanecendo o empate técnico, sera
realizado sorteio publico, que ocorrera em local e hordrio previamente definido pela Comissdo, na presenca dos
candidatos interessados, os quais serdo convocados por telefone, correio eletrénico ou qualquer outro meio que
assegure a certeza da ciéncia do interessado.

4.4 A relacdo dos candidatos aprovados serd publicada no sitio da Camara www.camaramarlieria.mg.gov.br e no
quadro da Cdmara Municipal de Marliéria — MG na data de 01/12/2014.

5 - DO REGIME JURIDICO

5.1 O candidato habilitado e classificado neste processo seletivo serd admitido sob regime juridico estatutario,
contratado para prestar servigos através de contrato por tempo determinado.

6 - DA ADMISSAO

6.1 O candidato classificado sera admitido obedecendo rigorosamente a ordem de classificagdo do processo seletivo.
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6.2 A habilitagdo e classificagdo neste processo seletivo simplificado ndo asseguram ao candidato o direito de ingresso
automatico no quadro de pessoal da Camara Municipal de Marliéria - MG.

6.4 Por ocasido da admissdo, serdo exigidos do candidato, além dos documentos previstos no item 3.3 deste edital, os
seguintes documentos:

| - certiddo de nascimento dos filhos menores de 14 (quatorze) anos;

Il - certiddo de casamento;

Il - declaragao de proprio punho de ndo acumulagao ilicita de cargo publico;

IV - atestado médico admissional (ASO) julgado apto fisica e mentalmente, para o exercicio do cargo;

V - carteira de vacina dos filhos até sete anos de idade;

VI - declara¢do de bens;

VIII — certiddo negativa criminal do domicilio do candidato, com menos de 30 (trinta) dias de expedicéo.

6.5 O documento de que trata o subitem VIII do item 6.4 deste edital poderd ser entregue pelo candidato no prazo
determinado pelo Juizo da Comarca para seu fornecimento.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 Das decisGes administrativas adotadas neste procedimento caberd recurso a Comissao Organizadora do Processo
Seletivo, no prazo preclusivo de 24 (vinte e quatro horas) contados da data de publica¢do do ato.

7.1.1 A peticdo de recurso deverd conter, necessariamente, sob pena de indeferimento: qualificagdo completa do
recorrente (nome completo, enderego, CPF, Carteira de Identidade), nimero deste edital, razdes de recurso, pedido
de modificacdo da decisdo, assinatura, indicacdo de e-mail para resposta.

7.1.2 O recurso devera ser subscrito pelo recorrente e protocolado na Secretaria da Camara Municipal de Marliéria,
no seguinte endereco: Praca JK n2 106, Centro, Marliéria — MG. A Comissdao Organizadora do Processo Seletivo
responderd ao recurso através de despacho fundamentado, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas contados da data do
protocolo.

7.1.4 Serdo admitidos recursos através do email cmmarlieria@camaramarlieria.mg.gov.br, cujo arquivo devera ser

transformado em PDF;

7.1.5 A decisdo do recurso sera encaminhada ao interessado através de e-mail, afixada no quadro de avisos da Camara
Municipal de Marliéria — MG e disponibilizada no sitio www.camaramarlieria.mg.gov.br

7.1.6 O recurso NAO terd efeito SUSPENSIVO.

7.2 E de exclusiva responsabilidade do candidato o preenchimento correto de sua ficha de inscri¢do e a veracidade de
todas as informagdes que prestar.

7.3 O candidato aprovado e classificado serd convocado para contratacdo através de correspondéncia expedida por e-
mail e, se necessario, via postal.
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7.4 O candidato terd o prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de recebimento da convocacgao,
para apresentar-se a Secretaria da Camara Municipal de Marliéria — MG, munido dos documentos exigidos neste
edital.

7.5 Os casos omissos e situagdes nao previstas neste edital serdo analisados e decididos pela Comissdao Especial
nomeada pelo Presidente através da Portaria n226/2014.

7.6 A homologacdo do processo seletivo simplificado sera efetivada através de DECRETO expedido pelo Presidente da
Camara Municipal.

7.7 Este edital sera publicado no quadro de avisos da Camara Municipal de Marliéria — MG, no sitio
www.camaramarlieria.mg.gov.br, afixacgdo em demais prédios publicos municipais, em locais de facil acesso e

visualizagao.

7.8 Copias deste edital poderdo ser obtidas sem qualquer custo: pessoalmente, junto a Secretaria da Camara
Municipal de Marliéria MG, situado na Praga JK n? 106, Centro, Marliéria — MG, downloads no sitio
www.camaramarlieria.mg.gov.br; através de e-mail. Nao serdo fornecidas cépias deste edital através de fac-simile e

via postal.

Marliéria, 24 de novembro de 2014.

Comissdo Organizadora do Processo Seletivo

Cecilia Flor de Maio Coelho Perpétuo

Advogada da Camara Municipal

Roberto Borges de Castro

Presidente da Camara Municipal
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FICHA DE INSCRICAO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

EDITALNe 001/2014

CAMARA MUNICIPAL DE MARLIERIA-MG

ENDERECO:

BAIRRO:

CIDADE:

TELEFONES PARA CONTATO:

EMAIL:

Declaro que estou ciente das presentes instrugdes e do compromisso de aceitacdo das condi¢bes estabelecidas no

Edital n2 001/2014, bem como da veracidade das informag&es constantes o Curriculum Vitae.

Marliéria, de novembro de 2014.

(Assinatura do candidato)
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PROTOCOLO DE INSCRICAO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

EDITALNe 001/2014
CAMARA MUNICIPAL DE MARLIERIA-MG

Nome do candidato:
Edital n2 001/2014 CARGO: CONTADOR

INSCRICAO N¢ Recebido em: /11/2014

E de responsabilidade do candidato a entrega dos documentos comprobatdrios.

(Assinatura do RESPONSAVEL/ receptor)

ANEXO |

MODELO DE CURRICULO PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

1. DADOS PESSOAIS

1.1 Nome completo:

1.2 Filiagao:

1.3 Nacionalidade:

1.4 Naturalidade:

1.5 Data de Nascimento:

1.6 Estado Civil:

2. DADOS DE IDENTIFICAGAO

2.1 Carteira de Identidade e érgao expedidor:

2.2 Cadastro de Pessoa Fisica —CPF:

www.marlieria.mg.gov.br Pagina | 8




Diario Oficial Eletronico
Municipio de Marliéria — MG

Marliéria, 24 de Novembro de 2014 — Diario Oficial Eletronico
ANO II/ N°162 — Lei Municipal 1016 de 18/07/2013.

2.3 Titulo de Eleitor Zona: Secdo:

2.4 Numero do certificado de reservista:

2.5 Enderecgo Residencial:

2.6 Endereco Eletrdnico:

2.7 Telefone residencial e celular:

2.8 Outro endereco e telefone para contato ou recado:

3. ESCOLARIDADE
3.1 ENSINO FUNDAMENTAL

Instituicdo de Ensino:

Ano de conclusdo:

3.2 ENSINO MEDIO

Instituicdo de Ensino:

Ano de conclusdo:

3.3 GRADUACAO

Curso:

Instituicdo de Ensino:

Ano de conclusdo:

3.4 POS-GRADUACAO

Curso:

Instituicdo de Ensino:

Ano de conclusdo:

Curso:

Instituicdo de Ensino:

Ano de conclusdo:
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Curso:

Instituicdo de Ensino:

Ano de conclusdo:

3.5 MESTRADO

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Ano de conclusdo:

3.6 DOUTORADO

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Ano de conclusdo:

4. CURSOS ESPECIALIZAGOES

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusdo:

Carga horaria:

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusdo:

Carga horaria:

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusdo:

Carga horaria:
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5. EXPERIENCIA PROFISSIONAL NA AREA PUBLICA

6. INFORMAGOES ADICIONAIS:

Local e Data.

Assinatura do Candidato

Digitally signed by GERALDO

MAGELA BORGES DE

CASTRO:46413073691

DN: cn=GERALDO MAGELA

BORGES DE CASTRO0:46413073691,

c=BR, o=ICP-Brasil, ou=Secretaria da

Receita Federal do Brasil - RFB

464 130 736 91 Reason: | am approving this document
Date: 2014.11.24 16:34:04 -02'00'

0 e ce
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